Smernica o vedeni uc¢tovnictva v obci

Nazov uctovnej| Obec Zemiansky Vrbovok, 962 41 Zemiansky Vrbovok 13
jednotky .

(adresa, I ¢ 0) 1CO: 00648825

Nazov Smernica o vedeni uctovnictva v obci Zemiansky Vrbovok
vnutropodnikovej

smernice

Prilohy 1

Cislo smernice 1/2018

Platnost’, u¢innost’

Za spravnost’ Martina Alemanova
smernice zodpoveda

Za dodrZiavanie Jozef Holly
smernice zodpoveda

Schvalil Jozef Holly

Obecné zastupitel'stvo v Zemianskom Vrbovku dna 25.6.2018 schvalila Smernicu o vedeni
uctovnictva v podmienkach samospravy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctoveé organizacie,
prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vysSie Uzemné celky, uverejneného pod C.
MF/16786/2007-31, v zmysle zakona ¢.583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej
samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v z.n.p..

Clanok 1
Sposob vedenia uctovnictva

§1

Sposob vedenia uctovnictva a projektovo-programova dokumentacia

1. Uttovna jednotka uétuje v sustave podvojného uétovnictva podl'a Opatrenia MF SR
¢.MF/16786/2007-31 z 8.augusta 2007, ktorym sa ustanovuju podrobnosti o postupoch
uctovania a ramcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie,
Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky.



Smernica je zavdzna pre zamestnancov Obce Zemiansky Vrbovok, ktorych miesto vykonu
prace je Obecny urad v Zemianskom Vrbovku.

Uctovnictvo je vedené vo vlastnej rézii v sidle iétovnej jednotky. Utovnictvo je spracované
prostrednictvom programového vybavenia: ,,Komplexnd evidencia obci — KEO®, ktorého
dodavatel'om je KEO, Emilia Kalmanova so sidlom Banicka ¢. 2, P.O.Box 97, Velky Krtis,
PSC 990 01.

Podsystém dani a miestnych poplatkov vedie ¢tovna jednotka s pouzitim programu DCOM
Bratislava.

Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

Uctovna jednotka vedie Gctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v penaznych jednotkach
euro.

Uc¢tovna jednotka vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnt zavierku v Stdtnom jazyku.

Prenos uctovného zaznamu musi uctovnd jednotka zabezpecit pred jeho zneuZzitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zadsahmi doil a neopravnenym pristupom k nemu.

§2

Uétovy rozvrh

Uttovy rozvrh zostavuje uétovna jednotka podla ustanovenia § 13 zakona ¢.431/2002  Z.z.
o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.

Uttovy rozvrh obsahuje pouzivané:
a) syntetické ucty

b) analytické ucty

¢) podstuvahové Ucty

Uttovna jednotka zostavuje uétovy rozvrh na uétovné obdobie. Uétovy rozvrh sa v priebehu
iétovného obdobia méze dopinat’ podla potrieb wiétovnej jednotky. Pokial’ nedochadza k
prvému dnu uctovného obdobia k zmene uctového rozvrhu, ktory bol platny v
predchadzajicom uctovnom obdobi, méze postupovat Uctovnd jednotka podla tohto
uctového rozvrhu aj v nasledujiicom tc¢tovnom obdobi.

Uétova jednotka nesmie Giétovat’ na Gétoch, ktoré nie st v uétovom rozvrhu.
Uttovy rozvrh je prilohou vntitorného predpisu.
Zasady pre vytvaranie analytickych actov a analytickej evidencie.

Pri vytvarani analytickych G¢tov sa zohl'adiiuju tieto hl'adiska:

a) Clenenie majetku podla druhu a miesta jeho umiestnenia, ak sa nevedie analyticka
evidencia; osobitne sa sleduje majetok poskytnuty tctovnej jednotke na zabezpecenie jej
pohladavky a cenné papiere v umorovacom konanti,

b) clenenie majetku podl'a doby pouzitel'nosti na dlhodoby majetok a kratkodoby majetok,

¢) Clenenie pohl'addvok a zavizkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

d) Cclenenie cennych papierov podla druhov a emitentov, ak sa nevedie analyticka evidencia,



e) cClenenie vyddvanych Statnych dlhopisov podla jednotlivych emisii, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

f) Cclenenie podla jednotlivych dlznikov alebo rovnorodych skupin dlznikov, ak sa nevedie
analytické evidencia,

g) cClenenie podla jednotlivych veritelov alebo rovnorodych skupin veritel'ov, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

h) clenenie podl'a jednotlivych subjektov verejnej spravy a podla druhu transferov na bezné
a kapitalové transfery prijaté a poskytnuté transfery podla subjektov suhrnného a
konsolidovaného celku, ak sa nevedie analyticka evidencia,

1) Clenenie na slovenski menu a cudziu menu podl'a § 4 ods. 7 zakona,

j) cClenenie podl'a poloziek uctovnej zavierky vratane poziadaviek na zostavenie poznamok,

k) clenenie podla poloziek konsolidovanej a sthrnnej tictovnej zavierky vratane poziadaviek
na zostavenie konsolidovanych a sithrnnych poznadmok,

1) clenenie podla rozpoctovej klasifikdcie a podla zdrojov, ak sa nevedie analyticka
evidencia,

m) ¢lenenie podla charakteru ¢innosti,

n) clenenie podl'a poziadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani, ak sa nevedie
analytickd evidencia,

0) Clenenie pre  potreby zuctovania  zdravotného, nemocenského a
doéchodkového poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

p) Clenenie na ucely podl'a osobitnych predpisov,

q) Clenenie z hl'adiska potrieb finanéného riadenia uctovnej jednotky,

r) iné hl'adiska ¢lenenia podla potrieb tictovnej jednotky.

§3

Zoznam uctovnych Kknih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

Zoznam uctovnych knih:
a) dennik - v ktorom sa uctovné zapisy usporadavaju z casového hl'adiska (chronologicky),
ktorym sa preukazuje zatuctovanie vSetkych uctovnych pripadov v tc¢tovnom obdobi

b) hlavna kniha - v ktorej sa ucCtovné zapisy usporaduvaji z vecného hladiska
(systematicky), ktorou sa preukazuje  zactovanie vSetkych uctovnych
pripadov na prislusné ucty majetku, zdvizkov, rozdielu majetku a zaviazkov, nakladov a
vynosov v u¢tovnom obdobi

V hlavnej knihe musia byt zauctované vsetky uctovné pripady, o ktorych sa uctovalo v
denniku.

Sposob vedenia u¢tovnych knih: vypoctovou technikou s pouzitim programu KEO s.r.0.
Velky Krtis.

Vystupy: uctovné knihy - hlavna kniha, dennik, obratova predvaha,
uctovné vykazy -  Savaha, Vykaz ziskov a strat, Poznamky

finan¢né vykazy - Vykaz o plneni rozpoctu,



-Finan¢ny vykaz o tiveroch, emit.dlhopisoch, zmenkach a fin.prenajme,
- Fin.vykaz o stave bankovych uctov a zavizkov,

- evidencia faktar - kniha doSlych a odoslanych faktar, saldokonto,

- prijmy a vydavky - rozpocet, plnenie a Cerpanie rozpoctu

- uCtovy rozvrh, platobny poukaz (kryci list faktary), prikaz na thradu.

3.
4.

a)

b)

¢)

Zoznam Ciselnych znakov, symbolov a skratiek je prilohou vnitorného predpisu.

Uétovné doklady sa musia dosledne &islovat. Predpokladom zaistenia preukazatelnosti
uctovnictva su dokladové rady. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny samostatny Ciselny
rad:

a) Pokladni¢né doklady:
* prijmové pokladni¢né doklady od €. prislusny rok/5/001 do ......
* vydavkové pokladnicné doklady od €. prislusny rok/5/001 do ......
* prijmové a vydavkové doklady sa veda a c¢tuja denne
* juxta potvrdenky pre prijem dani a poplatkov - ¢islovanie je predtlacené

b) Bankové vypisy: ¢. prislusny rok/6/1 — bezny ucet
¢. prislusny rok/8/1 rezervny fond

. prislusny rok/8/od 1 do ......
. prislusny rok/2/od 1 do ...
. prislusny rok/1/od 1 do ...

(@3

¢) Interné doklady :
d) Vyslé faktary:
e) Prijaté faktary:

OC O

§4
Uétovny doklad

Uétovnym dokladom je preukazatelny wétovny ziznmam, ktory musi obsahovat’ podla
ustanovenia § 10 odsek1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o G¢tovnictve v z.n.p.:

a) slovné a ¢iselné oznacenie ctovného dokladu

b) obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov

c) penaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozstva

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu

e) datum uskuto¢nenia Gctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia

f) podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v ucltovnej jednotke a
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za jeho zatuctovanie

g) oznacenie UcCtov, na ktorych sa uctovny pripad zauctuje v uctovnych jednotkach
uctujucich v sustave podvojného uctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia

Uttovna jednotka je povinna vyhotovit' uétovny doklad bez zbyto&ného odkladu po zisteni
skutoc¢nosti, ktora sa nim preukazuje.

Kazdy uctovny zapis musi byt doloZeny t¢tovnym dokladom.



Uétovnym dokladom na zauétovanie prijmu je vypis z bankového wétu alebo prijmovy
pokladni¢ny doklad. Pre analytické ¢lenenie druhu prijmu slizi variabilny symbol, pod
ktorym bol prijem uskutocneny.

Uétovnym dokladom pre zauétovanie vydavku je vypis z bankového tétu alebo vydavkovy
pokladni¢ny doklad. Pre analytické ¢lenenie druhu vydavku sluzi priradenie kodu vydavku
podl'a funkénej a ekonomickej rozpoctovej klasifikcie, finanéného zdroja, nakladového
strediska.

Uétovnym dokladom pre zauétovanie zmeny majetku alebo zavizku je najma:
a)dosla faktura,
b)odberatel'ska faktira.

Medzi interné uctovné doklady patria vSetky doklady, ktoré vyhotovuju zamestnanci
uctovnej jednotky.
§5

Uctovny zaznam

Podla zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p., uctovna jednotka je povinna viest
uctovnictvo ako stistavu uctovnych zaznamov.

Uctovnymi zaznamami su najmé uctovné doklady, uctovné zapisy, uctovné knihy, odpisovy
plan, inventirne stpisy, uctovy rozvrh, i€tovna zavierka ...

Uctovny zdznam moéze mat pisomnu alebo techmicku formu. Obidve formy uctovného
zadznamu su rovnocenne.

Za preukazatelny uctovny zaznam podla ustanovenia §32 zakona ¢.431/2002 Z.z. o
uctovnictve sa povazuje iba uctovny zaznam:

a) ktorého obsah priamo dokazuje skuto¢nost’

b) ktorého obsah dokazuje skutocnost nepriamo obsahom inych preukazatelnych
uctovnych zaznamov

¢) preneseny spdsobom podl'a §33, ak spiia poziadavky podl'a pismena a) alebo b).

§6

Oprava uctovného zaznamu

Oprava uctovného zdznamu sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovedntl osobu,
ktora vykonala prislusni opravu, den jej vykonania a obsah opravovaného ucétovného
zdznamu pred opravou aj po oprave. Oprava v uc¢tovnom zdzname nesmie viest’ k neuplnosti,
nepreukazatel'nosti, nespravnosti, nezrozumitel'nosti alebo neprehl’adnosti i¢tovnictva.

Na opravu uctovného zapisu treba vzdy vyhotovit’ ictovny doklad.

§7



Preskiimavanie tictovnych dokladov

1. Uttovné doklady sa preskiimavaju zasadne pred ich zau¢tovanim.
2. Ucttovné doklady sa preskiimavaju z hl'adiska:

a) vecného : Preskumanie vecnej spravnosti uctovnych dokladov spociva v zist'ovani
udajov z hladiska opravnenosti i¢tovného pripadu. Za spravnost’ uc¢tovného pripadu je
vzdy zodpovedny konkrétny zamestnanec, ktory uctovny pripad nariadil alebo schvalil. Pri
kontrole vecnej spravnosti U¢tovnych dokladov sa zistuje spravnost vsetkych udajov
obsiahnutych v uctovnych dokladoch, pricom sa zistuje sulad obsahu tctovych dokladov
so skutocnost'ou napr. spravnost uvedeného mnozstva a ceny, dodrzanie zmluvnych
podmienok, spravnost’” vypoctu cCiselnych udajov a pod. Podpisom vecnej spravnosti
potvrdzuje zodpovedny zamestnanec spravnost uctovného dokladu podl'a overenia
skutocnosti a jej zosuladenie s objednavkou, dodacim listom, dohodou o cene, zmluvou,
rozpisom vykonanych prac... Ak zamestnanec zisti nestlaductovného dokladu so
skuto¢nostou je povinny odstranit’ nedostatky s dodévatel'om (reklamacia ). Preskiimanie
vecnej spravnosti vykonava starosta obce, ¢o potvrdi svojim podpisom na schval'ovacej
peciatke alebo krycom liste faktary.

b) formalneho: Preskimanie forméalnej spravnosti uctovného dokladu spociva v
zistovani toho, ¢i uctovné doklady obsahuju vsetky zdkonom predpisané nalezitosti a
ostatné poziadavky kladené na uctovné doklady. Kontroluje sa tiez, ¢i uz boli vecne
overené. Zistuje sa Uplnost a nalezitosti uctovnych dokladov, dodrzanie zasad o oprave
uctovnych dokladov ( prepisované, negumované, nezatierané ...). Preskimanie formalnej
spravnosti vykonava uc¢tovni¢ka obce, ¢o potvrdi svojim podpisom na schvalovacej
peciatke alebo krycom liste faktary.

c) pripustnosti: pripustnostou sa rozumie zodpovednost zamestnancov za to, ze
hospodarske a uctovné operacie si v sulade so vSeobecne platnou pravnou upravou,
osobitnymi opatreniami a nariadeniami ( napr. penaznych ustavov ... ) prikazmi starostu,
vSeobecne zdviaznymi nariadeniami obce, s Cerpanim finan¢nych prostriedkov z rozpoctu.
Preskumanie pripustnosti operacii vykonava zamestnanec zodpovedny za rozpocet
alebo starosta obce.

§8

Obeh uctovnych dokladov a finan¢né operacie

Obehom uctovnych dokladov sa rozumie ich vznik, postupné odovzdavanie, preskiimanie,
schvalovanie a to od okamihu ich vystavenia alebo dorucenia, az po ich uc¢tovanie a
archivéciu.

Uelom tejto smernice je zabezpelit plynulost prac pri spracovavani a zauétovani
vSetkych  uctovnych dokladov tak, aby bola zabezpeCena uplnost, spravnost,
preukazatelnost, zrozumitelnost a trvalost vykazania a pouzitia vSetkych finanénych
prostriedkov.



3. Za hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami zodpoveda starosta obce, ktory v zmysle
organiza¢ného poriadku obce urcuje zodpovednost’ jednotlivych zamestnancov obecného
uradu na vykonavanie operacii v sulade s rozpoc¢tom obce.

4. Kazda zlozka organiza¢nej truktry obecného tiradu ( d’alej len OcU ) je povinna vytvarat’
vhodné podmienky pre uplné a v€asné spracovanie uctovnych dokladov a zabezpecit’ ich
vecnud a formdlnu spravnost’.

5. Obeh uctovnych dokladov musi byt organizovany tak, aby sa nenarusili funkcie, ktoré
vyplyvaju pre OcU z platnych pravnych predpisov.

6. Obeh uctovnych dokladov napomdha vcCasnosti spracovania uctovnictva a vykaznictva.
Obehom uctovnych dokladov sa zarucuje ¢asovy postup spracovania jednotlivych uctovnych
dokladov, t.j. od ich vzniku po likvidaciu a odévodnenie k zati¢tovaniu.

7. Samostatna odbornd referentka je povinnd priebezne sledovat’ dodrZiavanie obehu
uctovnych dokladov a podl'a potreby vykonavat neodkladné opatrenia na jeho dodrziavanie,
navrhovat’ potrebné zmeny a doplnky starostovi obce.

§9
Vlastny obeh uétovych dokladov

1. Jednotlivé dodavky tovarov, prac a sluzieb sa uskutoc¢tiuji na zdklade uzavretych zmluvnych
vzt'ahov alebo na zdklade vystavenych objednéavok.

2. Zmluvy schvaluje a podpisuje starosta obce po predchadzajicom preskimani formalnych a
vecnych nalezitosti obsahu a pripustnosti vyplyvajucich zavizkov a po vykonani financnej
kontroly v stlade s internou smernicou upravujicou vykonavanie financnej kontroly v
podmienkach obce.

3. Objednavky - st sucastou faktury, schval'uje a podpisuje starosta obce. Vyhotovuju sa bud’
pisomne, alebo elektronicky, priCom jedno vyhotovenie objedndvky zostava zalozené v
evidencii obce. Elektronické objednavky modze realizovat aj ucCtovnicka obce po
predchadzajiicom suhlase starostu obce.

4. Objednavka musi obsahovat’:

a) Ccislo z evidencie objednavok,

b) datum vystavenia objednavky,

c) rozpoctovl polozku, na ktort sa objednavka vzt'ahuje,

d) druh tovaru, mnozstvo, mernu jednotku, predbeznu cenu,
e) presny nazov dodavatel’a,

f) bankové spojenie, ICO a DIC,

g) adresu dodavatela,

h) dodaciu lehotu.

5. Doslé faktary



b)

d)

g)

h)

)

k)

D

Vsetky doslé faktiry denne prebera uctovniCka obce. Opatri prezentacnou peciatkou
obce a datumom prijatia faktury.

Uttovnicka doglé faktary v ¢asovom poradi zapiSe do knihy doslych faktar. Ak pri
zaevidovani zisti, ze nie je mozné dodrzat’ lehotu splatnosti faktury, reklamuje lehotu
splatnosti u dodavatel'a. Kazda faktira bude obsahovat’ odtlacok schvalovacej peciatky
alebo kryci list faktary, ktoré su prilohou tejto smernice.

K fakture, ktorou sa fakturuje obstaranie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku,
sa musi prilozit’ zapis o zaradeni majetku do pouzivania a protokol o prevzati majetku.
Zapis a protokol vyhotovuje Uctovnicka pri prevzati majetku do evidencie. Zapis a
protokol sluzi ako doklad na vyhotovenie inventarnej karty dlhodobého hmotného alebo
nehmotného majetku. Schval'uje ich starosta obce.

Starosta obce preskiima vecnu spravnost’ uctovnych dokladov a pripustnost’ operacii a
potvrdi ju svojim podpisom na schvalovacej peciatke alebo krycom liste v sulade s § 7
tejto smernice.

V pripade, Ze na faktre nie je jednoznacne uvedeny predmet fakturacie, starosta obce
doplni na faktiru zrozumitel'ny predmet fakturacie.

Uétovni¢ka obce preskuma formalnu spravnost’ Gétovnych dokladov a potvrdi ju svojim
podpisom na schvalovacej peciatke alebo krycom liste v stlade s § 7 tejto smernice.

Uétovnicka po preskimani vecnej a formalnej spravnosti Gétovnych dokladov a
pripustnosti operacii doplni schvalovaciu peciatku alebo kryci list predkontaciou t.j.
oznaci Uty na ktorych sa Gctovny pripad zauctuje

Ak starosta obce, alebo uctovniCka zistia pri skumani faktiry také vady, pre ktoré
nemozno fakturu uhradit’, uctovnicka uplatni vo¢i dodavatel'ovi reklamaciu a spornu
faktaru bezodkladne vrati dodavatel'ovi. Predmetnu faktaru preciarkne a oznaci ,,storno*
spolu s képiou reklamacného listu zaslaného dodavatel'ovi, pripadne na faktire uvedie
vysledok telefonickej reklamacie (datum a meno zamestnanca dodavatela, s ktorym bola
reklamacia prerokovanad).

Ak su doklady spravne vyhotovené a dodavka je riadne uskuto¢nena a prevzata, starosta
obce potvrdi svojim podpisom na platobnom poukaze/krycom liste pripustnost’ operacie
a nasledne odovzda faktiru s dokladmi ctovnicke.

Dosla faktura je takto pripravena k uhrade bezhotovostnym prevodom. Uhrady realizuje
uctovnicka obce poverena likvidaciou faktar formou interbankingu do limitu 15 000 Eur.

Po uhrade faktury uctovnicka zauctuje v i€tovnom systéme zadant fakturu. Na zaklade
vypisu z bankového uctu sa vykona zapis o dditume uskuto¢nenia thrady v knihe doslych
faktur.

Uctovnicka obce zaUctované dodavatel'ské faktiry ulozi do zarad’ovaca (tzv. Sanénu),
ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.



6. Odberatel’ské faktury

a)

b)

c)

d)

Odberatel'ské faktary vystavuje uctovnicka obce na zaklade zmluvy alebo objednavky za
dodavky prac a sluzieb po schvaleni starostom obce.

Vystavené odberatel’ské faktary musia mat’ naleZitosti uGtovného dokladu. Utovnitka
zodpoveda za vecnu a ¢iselnt spravnost’ a uplnost’ idajov.

Vystavené odberatel'ské faktary v Casovom poradi zapiSe do knihy odoslanych faktir a
zabezpeci odoslanie faktiury odberatel’'ovi.

Odberatel'ské faktira sa vyhotovuju v troch rovnopisoch, z ktorych dva sa zasielaju
odberatelovi a jeden zostava obci. K fakture sa dolozia prvotné doklady, napr. zmluva,
objednavka, vydajka, zapisy o vyradeni majetku, potvrdenka a pod.

Uttovnicka zauétované odberatel’ské faktary ulozi do zarad'ovaéa (tzv.§anénu), ktory
sa odlozi do priru¢ného archivu.

s

Uctovnicka sleduje uthrady faktur, vystavuje upomienky na neuhradené faktiry a v
pripade potreby aj sankéné faktiry. V pripade dlhodobo neuhradenych pohl'adavok (po
lehote splatnosti pol roka) spracovava podklady pre pripadné sudne vymahanie takto
vzniknutych pohl'adavok.

7. Styk s peniaznymi ustavmi

Pri bezhotovostnych platbach nad limit 15 000 Eur su platobnymi dokladmi prikazy na
uhradu. Prikazy na uhradu podpisuje starosta obce. Po zauctovani bankovych vypisov
uctovnicka obce ulozi bankové vypisy do zarad’ovaca (tzv. Sandnu), ktory sa odlozi do
priru¢ného archivu.

8. Pokladni¢né doklady

a)

b)

c)

d)

Prace stvisiace s pokladnicnou agendou vykondva pokladnicka obce. Tento
zamestnanec je hmotne zodpovedny za zverené hotovosti a ceniny.

Pokladni¢énymi dokladmi pre Ucely tejto smernice sa rozumeji prijmové pokladni¢né
doklady, vydavkové pokladni¢né doklady interné doklady a pokladni¢na kniha.

Pokladnicka obce zodpoveda za vecnu a Ciselnu spravnost’ vystavenych pokladni¢nych
dokladov. Pokladni¢né operacie zachytdva v pokladni¢nej knihe. Za kazdy den, v
ktorom vznikli pokladni¢né operacie, vykona do pokladni¢nej knihy zapis o zostatku
pokladni¢nej hotovosti.

Denny limit pokladnice je 1 500 €. PefiaZzné prostriedky nad hodnotu 1 500 € odvadza
pokladnicka na icet obce v penaznom ustave.

Pokladnicka predlozi uctovnicke listy z pokladni¢nej knihy s prisluSnymi prilohami na
zauctovanie.
Uttovnitka preveri pripustnost pokladni¢nej operacie a formalnu spravnost

pokladni¢nych dokladov. Overi ¢i suma na pokladnicnom doklade je riadne
zdokladovana. U¢tovnitka zodpoveda za spravnu predkontaciu uétovnych pripadov. Po



g)

zauctovani pokladniénych dokladov uctovnicka wulozi pokladnicné doklady do
zarad’'ovaca (tzv. Sanonu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

Postup pri vedeni pokladnice obce stanovuje samostatna smernica.

9. Interné doklady

a)

b)

d)

Interné doklady musia obsahovat’ nalezitosti uctovného dokladu podla ustanovenia § 10
odsek1 zakona ¢.431/2002 Z.z. o uctovnictve v z.n.p..

Medzi interné doklady patria vSetky tie doklady, ktoré sa vyhotovuji pri G¢tovnych
opravach pdvodnych  uctovnych zapisov, storna UCtovnych zapisov, rozdelenie
hospodarskeho vysledku, tvorba a prevody medzi fondami, zaradenie majetku do
pouzivania, zauctovanie odpisov majetku, spotreba materialu, spotreba cenin, predpisy
miezd a odvodov do fondov, predpis dani a poplatkov, tvorby rezerv, zdverecné zapisy a
pod.

Vnutorné doklady o uctovnych prevodoch, povodnych zépisoch uctovnictva, storna,
zaverecné zapisy, vzajomné zuctovanie a ostatné interné doklady musia obsahovat’ tieto
nalezitosti:

1. nazov dokladu,
oznacenie uctovnej operacie,
penaznu sumu,
odvolanie na pdvodny uctovny zapis, ak ide o opravny uctovny doklad,
datum vyhotovenia,

6. podpisy zodpovednych zamestnancov.
Po zauétovani internych dokladov uétovnit¢ka OcU ulozi interné doklady do zarad'ovada
(tzv. S8andnu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

nbkhwnN

10. Mzdové doklady

a)

b)

Podkladom pre zatuc¢tovanie miezd su nasledovné zostavy:

1. rekapituldcia vyplatenych miezd

2. rekapitulécia zraZzok z miezd

3. rekapitulacia o poistnom za zamestnanca a zamestnavatela a vykazy do
poistovni

4. hromadné prikazy na uhradu

Likvidaciu miezd, platov a ostatnych osobnych nakladov, vratane odmien zamestnancov,
zabezpeCuje mzdova uctovnicka automatizovanym sposobom  prostrednictvom
programového vybavenia.

Mzdové listy a eviden¢né listy zamestnancov v sulade s platnou pravnou upravou vedie
mzdova uctovnicka.

Podklady na vyplatu odmien a mimoriadnych odmien schval'uje starosta obce.

Vyplaty sa vykonavaju na podklade vyplatnych listin a zabezpecuju sa bezhotovostnym
prevodom prostrednictvom banky, pripadne v hotovosti z pokladnice obce.
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f) VsSetky mzdové doklady overuje a podpisuje mzdova tctovnicka, ktord zodpoveda za ich
spravnost, uplnost’ a preukazatel'nost’.

g) Po zatGltovani mzdovych podkladov uctovnicka obce ulozi mzdové podklady do
zarad’ovaca (tzv. Sanonu), ktory sa odlozi do priru¢ného archivu.

§10
Uchovavanie a ochrana u¢tovnej dokumentaicie

Uttovna jednotka je povinnd zabezpeéit ochranu uétovnej dokumenticie proti strate,
zniteniu alebo poskodeniu. Uétovna jednotka je tieZ povinnd zabezpelit ochranu
prostriedkov, nosi¢ov informécii a programového vybavenia pred ich zneuzitim,
poskodenim, zni¢enim, neopravnenymi zadsahmi do nich, neoprdvnenym pristupom k nim,
stratou alebo odcudzenim.

Uétovné zaznamy sa uchovavaju podl'a ustanovenia § 35 odsek 3, zakona ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v z.n.p.

Uttovné doklady, pokial’ sa s nimi pracuje st ulozené v priru¢nom archive. Obvykle je
to do ukoncenia uzavierkovych prac za prislusné uctovné obdobie. V pripade potreby mdzu
byt uctovné doklady v priru¢nom archive aj dlhsie. Ked’ uz nie st uctovné doklady denne
potrebné pri praci v uctarni, ulozia sa do registratiirneho strediska.

Na nakladanie s a¢tovnou dokumentaciou sa vztahuju vSeobecné predpisy o archivnictve.

§11
Podpisové vzory

Stucast'ou smernice su aj podpisové vzory 0sob:
a) opravnenych schvalovat hospodarske a ictovné operacie

b) opravnenych preskimavat vecnu a formalnu spravnost tUctovnych dokladov,
pripustnost’ operacii

¢) opravnenych podpisovat’ objednavky a zmluvy
d) ktoré maju dispozi¢né pravo s Gctami v peiiaznych ustavoch
e) ktoré maju dispozi¢né pravo s pokladni¢nou hotovost'ou

f) opravnenych povol'ovat’ pracovnu cestu

Pokial’ nie je podrobnejSia Gprava, pouziji sa primerane ustanovenia zakona ¢.431/2002 Z.z.
o uctovnictve v z.n.p.

Podpisové vzory st uvedené v Prilohe €. 2 tejto smernice

Zamestnanci obce, ktori prichddzaji do styku s finanénymi prostriedkami musia mat’
uzavret¢ Dohody o hmotnej zodpovednosti.
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Clanok 2
Evidovanie, ac¢tovanie a ocennovanie majetku obce

§12
Clenenie majetku

1. Z ¢asového hladiska sa majetok ¢leni na:

a)

b)

Dlhodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitelnosti, dohodnutd doba splatnosti
alebo vyrovnania inym sposobom pri vzniku t¢tovného pripadu je dlhSia ako jeden rok

kratkodoby majetok je majetok, ktorého doba pouzitel'nosti, dohodnutd doba splatnosti
alebo vyrovnania inym spoésobom pri vzniku u¢tovného pripadu je najviac jeden rok

2. Dlhodoby majetok sa ¢leni na:

a)
b)
©)
d)

dlhodoby nehmotny majetok
dlhodoby hmotny majetok
dlhodoby finan¢ny majetok
dlhodobé pohl'adavky

§13
Uttovanie majetku

1. Ako dlhodoby nehmotny majetok sa uctuji v uctovej triede 0 - Dlhodoby majetok:

a)

b)

a)

b)

aktivované naklady na vyvoj, softvér, ocenitelné autorské prava, technické zhodnotenie,
ak nie je sucastou ocenenia dlhodobého nehmotného majetku, ktorych ocenenie je vyssie
ako 2 400 € (suma ustanovend osobitnym predpisom pre nehmotny majetok - zakon o
dani z prijmov) a doba pouziteI'nosti je dlhsia ako jeden rok,

drobny dlhodoby nehmotny majetok, ktorého obstaravacia cena je od 650 € do 2 400 €
a doba pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby nehmotny
majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako dlhodoby hmotny majetok sa uctuju

pozemky, stavby, byty a nebytové priestory, umelecké diela, zbierky, predmety z drahych
kovov,

samostatné hnutel'né veci s vynimkou hnutel'nych veci uvedenych v pismene a) a stibory
hnutel'nych veci, ktoré maji samostatné technicko-ekonomické ur€enie s dobou
pouzitelnosti dlhSou ako jeden rok, ktorych ocenenie je vySSie ako 1 700 €, (suma
ustanovena osobitnym predpisom pre hmotny majetok - zékon o dani z prijmov)
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g)

pestovatel’ské celky trvalych porastov s dobou plodnosti dlhsou ako tri roky,
zakladné stado a tazné zvierata, bez ohl'adu na ich obstaravaciu cenu,

otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technickd rekultivacia a technické
zhodnotenie, ak nie si sucastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku;
sucastou technickej rekultivacie moézu byt len stavby, napriklad komunikacie, ktoré
svojim charakterom, Ucelom a rozsahom slizia na vykonanie technickej rekultivacie,
pri¢om technicka rekultivacia nie je dlhodobym hmotnym majetkom, ak tak ustanovuje
osobitny predpis.

drobny dlhodoby hmotny majetok, ktoré¢ho obstardvacia cena je od 500 € do 1 700 € a
prevadzkovo-technické funkcie st dlhSie ako jeden rok. Uvedeny drobny dlhodoby
hmotny majetok sa bude financovat’ z kapitalovych vydavkov.

Ako prisluSenstvo dlhodobého hmotného majetku sa uctuju predmety, ktoré tvoria s
hlavnou vecou jeden celok a st sucastou jeho ocenenia a evidencie. PrisluSenstvo je
stcastou dodavky hlavnej veci alebo ho mozno k hlavnej veci priradit’ dodato¢ne.

. Ako dlhodoby finanény majetok sa G¢tuji najma

a)

b)

¢)

d)

cenné papiere a podiely v dcérskej uctovnej jednotke, cenné papiere a podiely spolo¢nosti
s podstatnym vplyvom a ostatné podielové cenné papiere a podiely,

pozicky poskytnuté uctovnou jednotkou s dobou splatnosti alebo zostatkovou dobou
splatnosti dlhSou ako jeden rok,

cenné papiere s pevnym vynosom (dalej len ,,dlhové cenné papiere*) napriklad obligécie,
dlhopisy, vkladové listy,

umelecké diela, zbierky, predmety z drahych kovov, pozemky, ktoré st obstarané za
ucelom dlhodobého ulozenia vol'nych peniaznych prostriedkov.

. Dlhodobé pohladavky st pohladavky s dohodnutou dobou splatnosti alebo zostatkovou
dobou splatnosti dlh§ou ako jeden rok.

5. Ako dlhodoby majetok sa neuctuju:

a) drobny nehmotny majetok od 35 € do 650 €, ktory podl'a rozhodnutia uctovne;j
jednotky nie je dlhodobym nehmotnym majetkom, a ktory sa Uctuje pri obstarani do
nakladov na tcet 518 - Ostatné sluzby

b) drobny hmotny majetok od 35 € do 500 €, ktory podla rozhodnutia Uctovnej
jednotky nie je dlhodobym hmotnym majetkom, a ktory sa G¢tuje ako zasoby.
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§ 14
Sposoby ocenovania majetku

Pripustné sposoby ocenovania majetku a zavizkov st uvedené v zdkone o uc¢tovnictve v §
24 az § 27 a v postupoch uctovania.

Majetok a zavdzky vyjadrené v cudzej mene prepocitava Uctovna jednotka na eurd
referenénym vymennym kurzom uréenym a vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou
alebo Narodnou bankou Slovenska

a) v den predchadzajuci diu uskutocnenie uctovného pripadu alebo v iny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis
b) v den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Pri kiipe a predaji cudzej meny za menu euro pouzije uctovna jednotka kurz,za ktory boli
tieto hodnoty nakupené alebo predané.

Z jednotlivych zloZiek majetku a zavézkov sa oceniuje:

a) obstaravacou cenou

1. hmotny majetok s vynimkou hmotného majetku vytvoreného vlastnou ¢innost'ou,

2. zasoby s vynimkou zasob vytvorenych vlastnou ¢innostou,

3. podiely na zédkladnom imani obchodnych spolo¢nosti, cenné papiere a derivaty,

4. pohladavky pri odplatnom nadobudnuti alebo pohladavky nadobudnuté vkladom
do zakladného imania,

5. nehmotny majetok s vynimkou nehmotného majetku vytvorené¢ho vlastnou
¢innost’ou,

6. zavizky pri ich prevzati,

b) vlastnymi nakladmi
1. hmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,
2. zé&soby vytvorené vlastnou ¢innostou,
3. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou,

c) menovitou hodnotou
1. penazné prostriedky a ceniny,
2. pohladéavky pri ich vzniku,
3. zavézky pri ich vzniku,
d) reproduk¢énou obstaravacou cenou
1. majetok v pripade bezodplatného nadobudnutia s vynimkou penaznych
prostriedkov a cenin a pohl'addvok ocenenych menovitymi hodnotami,
2. nehmotny majetok vytvoreny vlastnou ¢innostou, ak su vlastné naklady vyssie ako
reproduk¢na obstaravacia cena tohto majetku,
prichovky a prirastky zvierat, ak nie je mozné zistit’ vlastné naklady,
4. majetok preradeny z osobného vlastnictva do podnikania s vynimkou peniaznych
prostriedkov a cenin a pohl'adavok ocenenych menovitymi hodnotami,
5. nehmotny a hmotny majetok novozisteny pri inventarizacii a v uctovnictve doteraz
nezachyteny,

|98)
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e) realnou hodnotou podl’a § 27 ods. 2 zakona

1.

4.

majetok a zaviazky nadobudnuté vkladom alebo kupou podniku alebo jeho Casti a
majetok a zavizky nadobudnuté zamenou,

cenné papiere v majetku fondu, cenné papiere uréené na obchodovanie a urc¢ené na
predaj u obchodnikov s cennymi papiermi, ktori nepostupuji podl'a § 17a ods. 1
zakona,

komodity, s ktorymi sa obchoduje na verejnom trhu, ktoré Gctovné jednotka sama
nevyrobila a nadobudla ich na ucel d’alSieho predaja na verejnom trhu

drah¢é kovy v majetku fondu.

Na ucely tohto zakona sa rozumie:
a) obstardavacou cenou cena, za ktori sa majetok obstaral a ndklady suvisiace s jeho
obstaranim,

b)

d)

reprodukénou obstaravacou cenou cena, za ktori by sa majetok obstaral v cCase,
ked’ sa o nom uctuje,

vlastnymi nakladmi

1.

pri zasobach vytvorenych vlastnou ¢innostou priame naklady vynalozené na
vyrobu alebo inu ¢innost’, pripadne aj Cast’ nepriamych ndkladov, ktora sa vztahuje
na vyrobu alebo na inu Cinnost’,

. pri hmotnom majetku okrem zasob a nehmotnom majetku okrem pohladavok

vytvorenom vlastnou ¢innost'ou priame ndklady vynalozené na vyrobu alebo inu
¢innost’ a nepriame naklady, ktoré sa vzt'ahuji na vyrobu alebo int ¢innost’,

menovitou hodnotou cena, ktora je uvedend na penaznych prostriedkoch a
cenindch, alebo suma, na ktort1 pohl'adavka alebo zavazok znie.

realnou hodnotou (§ 27 ods.2 zdkona) sa rozumie :

1.
2.

trhova cena
ocenenie kvalifikovanym odhadom alebo posudkom znalca v pripade, ze trhova
cena nie je k dispozicii alebo nevyjadruje spravne realnu hodnotu,

. ocenenie ustanovené podla osobitného predpisu, ak nie je mozné postupovat

podl'a pismen a) a b),

hodnota  zhotovovaného  diela  poskytnutd  koncesionarom  verejnému
obstaravatel'ovi, za ktort koncesionar nadobuda nehmotny majetok uvedeny v § 25
ods. 1 pism. g).

§15
Obstaranie a evidencia majetku

Dlhodobym nehmotnym majetkom a dlhodobym hmotnym majetkom st na tcely Gctovania
majetok a technické zhodnotenie podla § 25 ods. 2 pism. c)uvedené do uzivania. Uvedenim
do wuzivania sa rozumie zabezpeCenie vSetkych technickych funkcii tohto majetku
potrebnych na jeho uZzivanie a splnenie povinnosti podl’a osobitnych predpisov.Uvedenim do
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uzivania sa rozumie aj vydanie povolenia na pred¢asné uzivanie stavby alebo rozhodnutia o
docasnom uzivani stavby na skusobnu prevadzku.

Na ucte 041 - Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku sa uétuje obstarany dlhodoby
nehmotny majetok do Casu jeho uvedenia do pouZzivania vratane nakladov stvisiacich s jeho
obstaranim. Sucastou nakladov suvisiacich s obstaranim nie st troky a kurzové rozdiely.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa actuje obstaravany dlhodoby
hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do pouZzivania vratane
nakladov suvisiacich s jeho obstaranim, najmé na

a) pripravu a zabezpecenie obstarania dlhodobého hmotného majetku, napriklad odvody za
doCasné¢ odnatie pol'nohospodérskej pddy z pol'nohospodéarskeho pddneho fondu,
vydavky (néklady) na poskytnutie zaruk v suvislosti s obstaranim, a to do ¢asu uvedenia
dlhodobého majetku do pouZzivania,

b) prieskumné, geologické, geodetické a projektové prace vratane viacerych navrhovanych
rieSeni, umelecké diela tvoriace sucast’ stavebnych projektov, nahrady na odstranenie
ekonomickej ujmy polnohospodarskych organizdcii, odvody =za trvalé odnatie
pol'nohospodarskej pody z polnohospodarskeho pddneho fondu, odvody za docasné
odnatie polnohospodarskej pody z pol'nohospodarskeho pddneho fondu pre zriadenie
staveniska, otvarky novych lomov, pieskovni a hlinisk, technickt rekultivaciu, technické
zhodnotenie, dopravné, montazne prace a clo,

c) zabezpeCovacie a konzervaéné prace alebo udrziavacie a dekonzervaéné prace, ak sa
zastavia prace na obstaravani dlhodobého hmotného majetku,

d) nahrady za natené obmedzenie uzivania nehnutelnosti a ndhrady majetkovej ujmy
poskytované vlastnikovi nehnutelnosti podla osobitnych predpisov a platby za
ekologicku ujmu v stvislosti s vystavbou,

e) uhradu nakladov ucelne vynaloZenych na pripojenie a zabezpecenie pozadovaného
prikonu alebo pozadovanej dodavky plynu, tepla a vody, ako aj uhrada vlastnikovi
rozvodného zariadenia za prelozku rozvodného zariadenia,

f) skusky, ktorymi zhotovitel' preukazuje riadne vykonanie diela; ak pri skuskach vzniknu
pouzitel'né vyrobky alebo vykony, ktoré podl'a zmluvy patria objednavatel'ovi, znizia sa o
vynosy z tychto vyrobkov alebo vykonov néklady na obstaranie dlhodobého hmotného
majetku,

g) vyvolanu investiciu, ktorou sa rozumie obstaranie majetku alebo sluzby, ktoré nebude
uctovna jednotka pouzivat, ale ktoré jej vznikli podla osobitného predpisu alebo zo
zmluvy v stvislosti s obstaranim dlhodobého majetku.

Na ucte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa neucétuji naklady, ktoré nie st
stiCastou obstaravacej ceny dlhodobého hmotného majetku, ale st sucastou prevadzkovych
nakladov, a to:

a) uroky z uverov a kurzové rozdiely,

b) penale, pokuty, poplatky, uroky z omeskania alebo iné zmluvné sankcie a penazné
nahrady §kdd stvisiace s obstardvanim dlhodobého hmotného majetku,
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10.

11.

¢) naklady na pripravu zamestnancov pre budované prevadzky a zariadenia,
d) néklady na vybavenie obstaravaného dlhodobého majetku zdsobami,
e) naklady na biologicku rekultivaciu,

f) néklady savisiace s pripravou a zabezpeCenim vystavby, ktoré vznikli po uvedeni
obstardvaného hmotného majetku do pouzivania,

g) naklady na odstranovanie ¢iastocného fyzického opotrebenia alebo poskodenia majetku
za ucelom jeho uvedenia do predchadzajiceho alebo prevadzkyschopného stavu,

h) naklady na spomalovanie fyzického opotrebenia majetku, predchadzanie jeho
nasledkom a odstrafiovanie drobnejSich zavad.

Na cte 042 - Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa G¢tuju aj naklady vynaloZené na
technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku, ktory ma Gctovna jednotka v najme
alebo bude mat’ v ndjme na zéklade pisomnej zmluvy a toto technické zhodnotenie sa bude
odpisovat’. V uctovnictve vlastnika prenajatého dlhodobého hmotného majetku sa v takomto
pripade netctujii ndklady na technické zhodnotenie a tieto ndklady nezvySuju obstaravaciu
cenu dlhodobého hmotného majetku.

Analyticka evidencia sa vedie podl'a jednotlivych poloziek majetku v registri dlhodobého
majetku. V analytickej evidencii sa dlhodoby majetok sleduje podrla:

a) subjektov, od ktorych bol obstarany
b) zdrojov financovania
c) miesta, kde je umiestneny.

Vedenim analytickej evidencie je povereny zamestnanec, ktory zodpoveda za evidenciu a
ocenovanie majetku.

Majetok v analytickej evidencii je vedeny v jednotkdch mnoZstva a v peiiaznych jednotkéach.

Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku do analytickej evidencie je:
a) dokument o obstarani majetku (kiipna zmluva, darovacia zmluva, delimita¢ny protokol,
protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktura ... )
b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania

Zamestnanec povereny vedenim analytickej evidencie majetku overi vecni a ciselnll
spravnost dokumentov podla odseku 9 pism. a). Po rozhodnuti uc¢tovnej jednotky o
zaradeni majetku do pouzivania, vystavi povereny zamestnanec ku kazdému
nadobudnutému majetku protokol o zaradeni majetku do pouzivania, prideli mu inventarne
¢islo a zaeviduje ho v majetkovej evidencii.

Ak sa nehnutel'nost’ obstardva na zéklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutel'nost’ uziva, dnom uskuto¢nenia
uctovného pripadu je dent prevzatia nehnutel'nosti nadobudatelom; u prevadzajuceho je
dnom uskutoc¢nenia uctovného pripadu den odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, i€tovné zapisy sa zrusia.
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12.

13.

14.
15.

Evidencia dlhodobého majetku obsahuje:

a) dokumenty o obstarani majetku (kipna zmluva, darovacia zmluva, delimitaény
protokol, protokol o prevode spravy, dodavatel'ska faktura ...)

b) protokol o zaradeni dlhodobého majetku do pouzivania

¢) inventarne karty majetku

d) inventdrna kniha

e) odpisovy plan

f) protokol o vyradeni dlhodobého majetku

Operativna evidencia drobného majetku od 35 € do 500 € obsahuje:

a) protokol o zaradeni drobného majetku do pouZivania alebo vydajka zo skladu
b) protokol o vyradeni drobného majetku

Drobny majetok do 35 € sa neeviduje.

Evidencia majetku je vedend v inventdrnej knihe, knihe materidlovych zéasob, na
inventarnych kartach.

§16
Den uskuto¢nenia ic¢tovného pripadu

Dniom uskuto¢nenia uctovného pripadu je den, v ktorom dojde k vzniku pohladavky a
zavéazku, platbe zavizku, inkasu pohladavky, postiipeniu pohladavky, vkladu pohladavky,
poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku, prevzatiu dlhu, vyplate hotovosti alebo
prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju penaznych prostriedkov v cudzej mene alebo
cennych papierov, pripisaniu cennych papierov na ucet, dohodnutiu a vyrovnaniu obchodu s
cennymi papiermi, devizami, splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku
majetku alebo $kody na majetku, pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky a k d’al§im
skuto¢nostiam vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnutornych podmienok ti¢tovnej
jednotky, ktoré st predmetom ucétovnictva a ktoré v tctovnej jednotke nastali, alebo o
ktorych su k dispozicii doklady, ktoré dokumentuji tieto skuto¢nosti.

Ak sa nehnutel'nost’ obstardva na zéklade zmluvy a do nadobudnutia vlastnictva povolenim
vkladu do katastra nehnutel'nosti nadobudatel nehnutel'nost’ uziva, dnom uskutoCnenia
uctovného pripadu je dent prevzatia nehnutel'nosti nadobudatelom; u prevadzajuceho je
dnom uskutoc¢nenia uctovného pripadu den odovzdania nehnutel'nosti. Ak nebude vklad do
katastra nehnutel'nosti povoleny, i€tovné zapisy sa zrusia.
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§17
Sposob uctovania zasob

Uétovanie zasob priamo do spotreby (bez Gétovania na sklad). Uétovna jednotka uétuje

material priamo do spotreby.

[a—

o ®

Clanok 3
Osobitosti ac¢tovania a uétovna zavierka

§18
Osobitosti uctovania

Opravy nevyznamnych niakladov a nevyznamnych vynosov minulych uctovnych obdobi
sa uctuju ako uctovné pripady bezného ti¢tovného obdobia na prislusnych uctoch nakladov
alebo vynosov. Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa
(Stujt na uéet 428 AU - Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

Dodavatel'ské¢ faktary za december bezného uctovného obdobia, doslé do 15. dna
nasledujuceho kalenddrneho mesiaca (t.j. do 20.1.) Gctuje na Gcte 321 — Dodavatelia alebo
315 -

Ak do dia zostavenia UCtovnej zavierky neboli zo strany dodavatela vyUctované
uskutocnené dodavky a sluzby, avsak uctovna jednotka na zaklade zmluvy, dodacieho
listualebo iného dokladu poznd cenu dodavky a sluzby, zatctuje sa v Uctovnictve ako
zavizok na ucte 326 - Nevyfakturované dodavky alebo na tucte 476 - Dlhodobé
nevyfakturované dodavky.

Ak do dna zostavenia uctovnej zavierky neboli zo strany dodéavatela vyuctované
uskuto¢nené dodavky a sluzby a uctovna jednotka neziskala informacie o vyske zavézku,
vytvori sa na nevyfakturované dodavky rezerva v odhadovanej sume, ktord sa zatuctuje na
ucet 323 - Kratkodobé rezervy alebo 451 - Rezervy zakonné alebo 459 - Ostatné rezervy.

Vyuctovanie cenin (poStové znamky, kolky...) sa ti¢tuje na konci kalenddrneho mesiaca na
zaklade uctovného dokladu o spotrebe cenin na ucte 213.

Obec uctuje a vykazuje Uctovné pripady v uctovnom obdobi, s ktorym casovo a vecne
suvisia. Kritériom pre u¢tovanie uctovnych pripadov ¢asového rozlisenia je skutocnost’, ze je
znamy ich vecny obsah, suma a je urcené obdobie, ktorého sa tykaju.

Utty asového rozlienia:
381 — Naklady buducich obdobi (poistné, predplatné, najjomné, sluzby ...)
383 — Vydavky buduicich obdobi (nidjomné platené pozadu, uroky z uverov platené
pozadu ... )
384 — Vynosy buducich obdobi (ndjomné prijaté vopred...)
385 — Prijmy buducich obdobi (ndjomné platené pozadu ...)

Naklady sa uc¢tuju na uctoch uctovej triedy 5 — Naklady.

Vynosy sa uctuji na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy.
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10. Uzavretie u¢tovnych knih:

koneéné stavy uctov uétovej triedy 5 — Naklady sa Gétuju na tarchu uétu 710 — Uget
vysledku hospodarenia a kone¢né stavy uctov uctovej triedy 6 — Vynosy sa uctuji v
prospech uétu 710 — Uget vysledku hospodarenia

konecné zostatky stvahovych Gctov sa G€tujii podvojne v prospech alebo na tarchu tctu
702 — Kone¢ny ucet suvahovy podla charakteru zostatku. Preuctovanim konecného
zostatku G&tu 710 — Uget vysledku hospodarenia na ucet 702 sa uzatvoria Gétovné knihy -
pri uzavreti uc¢tovnych knih sa:

a) zistuju obraty jednotlivych uctov

b) zist'uju konecné stavy vysledkovych uctov a konecné zostatky stivahovych uctov,

¢) uctuju konecné stavy uctov nakladov v Gctovej triede 5 a vynosov v uctove;j tr. 6,

d) zistuje vysledok hospodarenia pred zdanenim dafiou z prijmov za Gctovné obdobie,

e) zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov

pri uzatvoreni uctovnych knih su udaje uctu 702 — Konecny ucet suvahovy, uctu 710 —
Uget vysledku hospodarenia a tdaje z analytickych Gétov podkladom pre zostavenie
uctovnej zavierky.

11. Otvorenie u¢tovnych knih:

kone¢né zostatky jednotlivych suvahovych uctov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 702
— Konecny ucet suvahovy su zaciatoénymi stavmi jednotlivych stivahovych ucétov aktiv a
pasiv zauctovanych na ucte 701 — Zaciato¢ny ucet sivahovy

uctovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — Zaciato¢ny ucet stivahovy a v prospech
prislusnych otvéaranych suvahovych u¢tov pasiv a Gctovnymi zdpismi v prospech uctu
701 — Zaciato¢ny ucet suvahovy a na tarchu prislusnych otvaranych stivahovych uctov
aktiv sa utuju ich zaciato¢né stavy

vysledok hospodarenia bezprostredne predchddzajiiceho uctovného obdobia uctovany v
prospech alebo na tarchu u¢tu 702 — Konecny ucet suvahovy sa pri otvoreni uctov
hlavnej knihy Gctuje v prospech alebo na tarchu uctu 431 — Vysledok hospodérenia v
schval'ovani so suvzt'aznym zépisom na tarchu alebo v prospech uctu 701 — Zaciato¢ny
ucet suvahovy.

§19
U&tovna zavierka

Uc¢tovna zavierka obsahuje tieto vS§eobecné nalezitosti:

a) obchodné meno alebo nazov uctovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo, fyzické

osoby bydlisko a miesto podnikania, ak sa liSi od miesta bydliska,

b) identifika¢né ¢islo, ak ho mé uctovna jednotka pridelené,
c¢) den, ku ktorému sa zostavuje,
d) deii jej zostavenia,

e) obdobie, za ktoré sa zostavuje,
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8.

f) podpisovy zdznam Statutdrneho organu alebo ¢lena Statutarneho organu uctovnej jednotky
alebo podpisovy zdznam fyzickej osoby, d’alej podpisovy zaznam osoby zodpovednej za
jej zostavenie a osoby zodpovednej za vedenie uctovnictva.

Uctovna zdvierka v sustave podvojného Uctovnictva okrem vSeobecnych nalezitosti podl'a
predchadzajiceho odseku obsahuje tieto sucasti:

a) suvahu
b) vykaz ziskov a strat
c) poznamky

Uttovna jednotka zostavuje uétovni zavierku vzdy, ked’ uzavrie uétovné knihy. Ak uzavrie
uctovné knihy k poslednému ditu uctovného obdobia, zostavuje uctovnu zavierku ako
riadnu, v ostatnych pripadoch uzavretia uctovnych knih zostavuje uc¢tovnit  zavierku ako
mimoriadnu.

V suvahe riadnej uctovnej zéavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa vykazujl
informdcie o majetku, zdvizkoch a rozdiele majetku a zavazkov uctovnej jednotky ku diu,
ku ktorému sa zostavuje uctovna zdvierka, a ku diu ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka za bezprostredne predchadzajuce uctovné obdobie.

Vo vykaze ziskov a strat riadnej UCtovnej zavierky a mimoriadnej uctovnej zavierky sa
vykazuju naklady, vynosy a vysledok hospodarenia za uctovné obdobie a bezprostredne
predchadzajice uctovné obdobie.

V poznamkach sa uvadzaju informacie, ktoré vysvetluju a doplhaju daje v suvahe a
vykaze ziskov a strat, pripadne dalsie vykazy a udaje, ktoré ich vysvetl'uji a dopliaju. V
poznamkach sa uvadzaju aj informadcie, ktoré sa tykaju pouzitia uctovnych zasad a
uctovnych metod, a d’alSie informacie podl'a poziadaviek ustanovenych tymto zakonom. V
poznamkach uvedie uctovna jednotka tiez informacie o skutocnostiach, ktoré ku dnu, ku
ktorému sa zostavuje UCtovnd zavierka, nevykazuje v ostatnych stcastiach uctovnej
zavierky, ale ich dosledky menia vyznamnym sposobom pohlad na finanént situdciu
uctovnej jednotky. V Pozndmkach v tabul'kovej a textovej Casti kde sa uvadzaji vyznamné
sumy majetku, zavidzkov a rozdielu majetku a zavizkov sa vyznamnou sumou rozumie suma
nad 500 eur vratane.

Overovanie uctovnej zavierky auditorom
Uc¢tovnu zavierku overuje auditor.

Vyro¢na sprava

Uctovna jednotka, ktord musi mat Uctovnu zéavierku overenu auditorom podla § 19,

je povinna vyhotovovat’ vyroénil spravu, ktord musi byt overend auditorom, s vynimkou
vyro¢nej spravy podla osobitného predpisu. Vyrocna sprava obsahuje uctovnu zavierku za
uctovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje vyro€na sprava, a spravu auditora k tejto uctovnej
zavierke za Uctovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje vyrocna sprava, a spravu auditora k tejto
uctovnej zavierke, ak osobitny predpis neustanovuje inak, a najmé informécie o

21



a) vyvoji ¢innosti U€tovne] jednotky a o jej finan¢nej situdcii najmenej za dve bezprostredne
predchadzajtice uctovné obdobia,
b) udalosti osobitného vyznamu, ktoré nastali po skonceni uctovného obdobia, za ktoré sa
vyhotovuje vyro¢na sprava,
c) predpokladanom budiicom vyvoji ¢innosti uctovnej jednotky,
d) obstaravani vlastnych akcii, do¢asnych listov, obchodnych podielov a akcii, do¢asnych
listov a obchodnych podielov ovladajucej osoby,
e) navrhu na rozdelenie zisku alebo vyrovnanie straty,
f) tom, ¢i uctovna jednotka ma organizacnu zlozku v zahranici.
Vyrocna sprava uctovne] jednotky musi poskytovat verny a pravdivy obraz a musi byt
overena auditorom do konca uctovného obdobia nasledujuceho po ctovnom obdobi, za ktoré sa
vyhotovuje.

§20
Postup a zarad’ovanie prostriedkov zo §tatneho rozpoétu (SR), z Eurépskej unie (EU), zo
zahranicia poskytnutych na konkrétny ucel, z rozpo¢tu iného subjektu verejnej spravy a
darov, ak darca urci ucel daru do rozpoctu obce

1. Podla ustanovenia § 14 ods.1 zékona ¢.583/2004 Z.z. zmeny rozpoctu obce schvaluje organ
obce, s vynimkou ucelovo urcenych prostriedkov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, z
Eurépskej Unie a inych prostriedkov zo zahrani¢ia poskytnutych na konkrétny ucel, z
rozpoctu iného subjektu verejnej spravy a darov, ak darca ur¢i ucel daru.

2. Poskytnuté prostriedky zo SR mozu byt pouZité len na tdel, na ktory boli zdkonom o
$tatnom rozpoéte na prislusny rozpoétovy rok schvélené. Prostriedky z EU mozu byt pouzité
len na uéel, ktory je uvedeny v zmluve o poskytnuti prostriedkov z EU. Prostriedky zo
zahranicia, z rozpoctu iného subjektu verejnej spravy a dary, ak darca urci ucel, mozu byt
pouzité len na konkrétny ucel.

3. Prostriedky poskytnuté podl'a odseku 2 sa zahrni do rozpoctu obce najneskor v mesiaci, v
ktorom boli pripisané na ucet obce na zaklade oznamenia poskytovatel’a prostriedkov.
Takto zmeneny rozpocet bude predlozeny do dvoch mesiacov od pripisania prostriedkov na
ucet obce, obecnému zastupitel'stvu, ktoré takto zmeneny rozpocet zoberie na vedomie.

4. V pripade ¢asového nestiladu medzi datumom oznamenia poskytovatela prostriedkov a
datumom pripisania prostriedkov na ucet obce, je rozhodujuce na zahrnutie  prostriedkov
do rozpoctu obce, datum pripisania prostriedkov na et obce.

5. Obecné zastupitel'stvo bude priebezne informované o schvalenych grantoch. O kazdom
novo schvalenom grante, ktorého schvalenie bude ozndmené pisomne listom z prislusného
ministerstva, bude obecné zastupitel'stvo informované na najblizSom jeho zasadnuti.

6. Prostriedky zo $tatneho rozpoétu a z rozpoétu EU sa vedii na samostatnom téte v banke.
Vynosy z prostriedkov EU st majetkom EU podl'a ustanovenia § 20 ods. 4 zakona
€.523/2004 Z.z., ak Eurdpska unia o ich pouZiti nerozhodne inak. Vynosy z prostriedkov
Statneho rozpoctu, po zdaneni bankou a po odpocitani poplatku za vedenie uctu, su
prijmami Statneho rozpoctu. Vynosy z prostriedkov Statneho rozpoctu sa odvadzaja v lehote
a rozsahu, ktory je presne ureny v zmluve podla ustanovenia § 20 ods. 2 zakona ¢.
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523/2004 Z.z., v liste alebo ozndmeni. Nedodrzanie takto urCenej lehoty a rozsahu je
porusenim finan¢nej discipliny podla ustanovenia § 31 ods. 1 pism. d) zakona ¢.523/2004
Z.z. V pripade, ze v zmluve, liste, alebo ozndmeni, nie je urCend lehota a rozsah na
odvedenie vynosu, obec odvedie vzniknuty vynos neodkladne po skonceni lehoty na
pouzitie prostriedkov najneskér v lehote a v rozsahu ur¢enom v Postupe pre zuctovanie
finanénych vzt'ahov so §tatnym rozpoctom, ktory urcuje MF SR v sulade s ustanovenim § 8
ods. 2 zékona €. 523/2004 Z.z.

Clanok 4
Rezervy

§21
Tvorba a pouZivanie rezerv

. Rezerva sa tvori v sulade s § 26 zdkona o uctovnictve. Rezerva je zavdzok s neistym
casovym vymedzenim alebo vysSkou predstavujuci existujiicu povinnost’ uctovnej jednotky,
ktora vznikla z minulych udalosti, je pravdepodobné, Ze v budicnosti znizi ekonomické
uzitky Uctovnej jednotky, pricom ak nie je zndma presna vySka tohto zavédzku, oceni sa
odhadom v sume dostato¢nej na splnenie existujucej povinnosti ku dnu, ku ktorému sa
zostavuje uCtovna zdvierka. Zavizok s urCitym Casovym vymedzenim a urcitou vyskou sa
neuctuje na Ucte rezerv, ale na prisluSnom ucte zavazku.

. Tvorba rezerv sa G¢tuje na tarchu nakladov, ich pouzitie a zrusenie v prospech vynosov.

. Tvorba rezerv stvisiaca s obstaranim majetku, napriklad nevyfakturovana dodavka materialu,
nevyfakturovand dodavka dlhodobého majetku sa Gctuje so suvztaznym zdpisom na tarchu
prislusného uctu majetku a jej pouzitie so stvztaznym zapisom v prospech prisluSného uctu
zavéazkov, napriklad po obdrzani faktiry od dodéavaterla.

. Zostatky rezerv sa prevadzaji do nasledujuceho uctovného obdobia.

5. Rezervy nemaju aktivny zostatok.

. Rezervy si predmetom dokladovej inventiry a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska a
odovodnenost. Ku diu, ku ktorému sa zostavuje Gctovna zavierka, sa z dovodu upravujucich
zavierkovych uétovnych pripadov Uctuje tvorba rezervy alebo sa upravi jej vyska.

. Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajice zo vSeobecnych zaviaznych pravnych
predpisov, z uzavretych zmliv, z dobrovolného rozhodnutia Uctovnej jednotky splnit’ si
povinnost’ voci tretim strandm, napriklad ak na zéklade konania wUc¢tovnej jednotky v
minulosti, zverejnenia pravidiel alebo ozndmenia o uznani zodpovednosti uctovnej jednotky
tretia strana ocakava, Ze takéato povinnost’ bude splnena.

. 'V hlavnej ¢innosti sa rezervy vytvaraji na

a) rekultivaciu pozemkov, uzavretie, rekultiviciu a monitorovanie sklddok po ich
uzavreti,

b) zamestnanecké pozitky,

¢) ndklady suvisiace s odstranenim znecistenia zivotného prostredia, odpadov alebo obalov,

d) nevyfakturované dodavky a sluzby,

23



e) naklady na zostavenie, overenie, zverejnenie Uctovnej zavierky alebo vyrocnej spravy
tykajucej sa vykazovaného uctovného obdobia,

f) prebiehajuce a hroziace sudne spory,

g) iné vyznamné rizika a straty sivisiace s ¢innost'ou ti¢tovnej jednotky.

§22
Uétovanie rezerv

1. Rezervy sa rozdel’'uju na:

a) Zakonné - vytvarané podla zdkonnych predpisov § 20 zdkona ¢.595/2003 Z.z. o dani z
prijmov v z.n.p. v rdmci podnikatel’skej ¢innosti

b) Ostatné - vytvarané v pripade, ze si to vyzaduje verné a pravdivé zobrazenie u¢tovnictva
v ramci hlavnej ¢innosti

2. Uétovanie rezerv

Rezervy sa uctuju na tarchu (v pripade pouzitia, t. j. zruSenia, Cerpania, rozpustenia,
znizenia) alebo v prospech (v pripade tvorby) na nasledovnych uctoch:

323 — Kratkodobé rezervy, ak ide o kratkodobé rezervy (zdkonné, ostatné)
451 — Zakonné rezervy, ak ide o dlhodobé rezervy
459 — Ostatné rezervy, ak ide o dlhodobé rezervy

Tvorba rezerv sa u¢tuje na tarchu nakladov, ich pouZitie v prospech vynosov. V
zavislosti od toho, ktort €ast’ vysledku hospodarenia ovplyviiuj, sa tvorba rezerv tctuje
v pripade hospodarskej ¢innosti do nakladov na ucty:

552 — Tvorba zdkonnych rezerv
553 — Tvorba ostatnych rezerv

v pripade financnej ¢innosti do nakladov na ucet:

554 — Tvorba rezerv z finan¢nej ¢innosti
v pripade mimoriadnej ¢innosti do nakladov na ucet:

574 — Tvorba rezerv

Pouzitie a zruSenie (Cerpanie) rezerv sa uctuje do vynosov v zavislosti od toho, na akej
¢innosti spolo¢nosti boli rezervy v minulych uctovnych obdobiach tvorené na ucty:

652 — Zuctovanie zakonnych rezerv
653 — Zictovanie ostatnych rezerv
654 — Zuctovanie rezerv z finan¢nej Cinnosti

674 — Zctovanie rezerv z mimoriadnej ¢innosti
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Tvorba rezerv stvisiaca s obstaranim majetku (napriklad nevyfakturovand dodavka materialu,
dlhodobého majetku) sa Gctuje na tarchu prislusSného uctu majetku, jej pouzitie v prospech
prislusného uctu zaviazkov.

V podmienkach uctovnej jednotky, sa kazdy druh rezervy podla bodu 6 uctuje na samostatnom
analytickom ucte.

Za vyznamnu povazuje uctovna jednotka tvorbu rezervy, ktora je vyssia ako 50,00 Eur vratane.

Clanok 5
Opravné polozky

§23
Tvorba a zuctovanie opravnych poloziek

1. Opravné polozky sa tvoria v stlade s § 26 zdkona o uctovnictve. Opravné polozky sa tvoria
na zaklade zasady opatrnosti, ak je opodstatnené predpokladat’, Zze nastalo prechodné znizenie
hodnoty majetku oproti jeho pdvodnému oceneniu, okrem trvalého znizenia hodnoty
majetku. Opravnou polozkou sa odhaduje predpokladané znizenie hodnoty majetku.
Predpoklad znizenia hodnoty majetku je opodstatneny, ak sa udiala skuto¢nost, ktord je
dovodom na odhad zniZzenia buducich ekonomickych Uzitkov z tohto majetku.

2. Ak doslo k trvalému zniZeniu hodnoty majetku, znizenie sa uctuje na tarchu nékladov,
napriklad odpis pohl'adavky na zéklade siidneho rozhodnutia o jej vyrovnani, mimoriadny
odpis dlhodobého majetku.

3. Opravné polozky pri odpisovanom dlhodobom majetku, ktorého uzitkova hodnota sa znizuje
opotrebovanim, sa tvoria, ak jeho UZitkovd hodnota zistend pri inventarizacii je vyrazne
niz$ia ako jeho ocenenie v uctovnictve po odpocitani opravok a toto zniZzenie hodnoty
nemozno povazovat za zniZenie trvalého charakteru. Opravné polozky pri neodpisovanom
dlhodobom majetku sa tvoria, ak jeho Gzitkova hodnota zistena pri inventarizacii je vyrazne
nizSia ako jeho ocenenie v uctovnictve a toto znizenie hodnoty nemozno povaZovat za
znizenie trvalého charakteru.

4. Opravné polozky k zdsobdm sa uctuji pri doasnom zniZeni Uzitkovej hodnoty zasob,
napriklad, ak sa pri inventarizacii zisti, Ze Cista realizacnd hodnota zasob je nizSia, nez je
cena pouzita na ich ocenenie v utovnictve a toto znizenie hodnoty nemozno povazovat’ za
zniZenie trvalého charakteru a zniZenie ocenenia predstavuje pre obec vyznamné riziko.

5. Opravné polozky k pohladdvkam sa tvoria najmd k pohladdvkam, pri ktorych je
opodstatnené¢ predpokladat, ze ich dlznik Uplne alebo c¢iastocne nezaplati, k spornym
pohl'addvkam voci dlznikom, s ktorymi sa vedie spor o ich uznanie.

6. Tvorba opravnej polozky sa uctuje na tarchu ndkladov v prospech prislusného uctu
opravnych poloziek.

7. Opravné polozky sa zctuju znizenim alebo zrusenim v prospech vynosov, ak toto opatrenie
neustanovuje inak a na tarchu prislusného uctu opravnych poloziek, ak inventarizicia v
nasledujiicom uctovnom obdobi nepreukaze opodstatnenost’ ich existencie alebo vysky, alebo
ak pominuli dovody ich existencie v priebehu uctovného obdobia.
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8. Ku dilu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa z dovodu upravujlcich zavierkovych
uctovnych pripadov uctuje tvorba opravnej polozky alebo sa upravi jej vyska, napriklad v
pripade vyhlasenia konkurzu na niektorého z odberatel'ov, ktoré sa uskutocnilo po dni, ku
ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka, ktorym sa spravidla potvrdi, Ze znehodnotenie
pohladavok z obchodného styku existovalo uz ku dinu, ku ktorému sa zostavuje uctovna
zavierka.

9. Opravné polozky nemaju aktivny zostatok.

§ 24
Tvorba opravnych poloZiek k jednotlivym druhom majetku

1.0pravné polozky k dlhodobému majetku:

Opravné polozky tvorené k poskodenému, nevyuzivanému majetku budi tvorené na zdklade
vysledkov fyzickej inventiry dlhodobého majetku. Povinnost'ou inventarizacnej komisie je v
ramci fyzickej inventiry dlhodobého majetku identifikovat poskodeny, nevyuZivany
dlhodoby majetok a zachytit’ vysledky vyplyvajice z postidenia redlnosti ocenenia majetku v
v inventarizacnych zapisoch.

Opravné polozky sa tvoria k nehnutelnému majetku, k majetku zauctovanom na uctoch
obstarania dlhodobého majetku, k hmotnému majetku, k nehmotnému majetku. Povinnostou
inventariza¢nej komisie je v rdmci inventury identifikovat’ nevyuzivany dlhodoby majetok a
zachytit’ vysledky vyplyvajiice z postdenia realnosti ocenenia majetku v inventarizaénych
zapisoch a zaznamenat’ rozhodnutie vedenia organizacie o d’alSom vyuzivani majetku.

Dovod — pricinu tvorby opravnej polozky k dlhodobému majetku musi inventarizacna
komisia vyznacit’ v inventirnom supise.

Dovod — pricinu zniZenia alebo zruSenia opravnej polozky k dlhodobému majetku musi
inventariza¢nd komisia vyznacit’ v inventirnom supise.

§25
Vyska opravnych poloZiek

1. Opravné polozky k dlhodobému majetku:

Pri¢inami k tvorbe opravnych poloziek v pripade dlhodobého majetku st najmai:

a) nevyjasnenost’ vlastnickych vztahov a majetkového usporiadania v pripade nehnutel'nosti
za predpokladu, Ze je predpoklad k tuspeSnému prdvnemu odvodeniu existencie
vlastnickych prav, avsak tieto nie siu zdokumentované v stlade so vSetkymi vSeobecne
zavdznymi pravnymi predpismi,

b) nezaradenie nedokoncen¢ho dlhodobého hmotné¢ho alebo nehmotného majetku do
pouzivania napr. v dosledku prechodnej zlej finan¢nej situacie uctovnej jednotky, pretoze
sa nedaju splnit’ vSetky podmienky, stanovené vSeobecne zdvdznymi predpismi alebo
existuji prechodné finan¢né problémy, spojené s dokon¢ovanim a zaradenim dlhodobého

26



majetku do uzivania, pri¢om takyto stav pretrvava uz viac ako jedno uctovné obdobie a
pri vykonéavani inventarizécie sa zisti pretrvavajuci stav zostatkov na uctoch 041 alebo
042 — Obstaranie dlhodobého nehmotného alebo hmotného majetku,
¢) predpoklada sa nizSia predajna cena dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku v
porovnani s jeho ocenenim v uctovnictve.
Tvorba opravnej polozky k dlhodobému majetku sa posudzuje individualne podla
nevyuziteI'nosti dlhodobého majetku. Nevyuzite'nost’ dlhodobého majetku sa urcuje v %.

Clanok 6
Uétovné odpisy

§ 26
Odpisovanie dlhodobého majetku

Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje nepriamo
prostrednictvom uctovnych odpisov. Zostatkovd cena sa zistuje pomocou opravok k
dlhodobému nehmotnému a dlhodobému hmotnému majetku.

Dlhodoby hmotny majetok a dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje pocas predpokladane;j
doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe buducich ekonomickych uzitkov z majetku.

Technické zhodnotenie dlhodobého nehmotného majetku sa odpise takym sposobom ako
dlhodoby nehmotny majetok, ku ktorému sa vzt'ahuje.

Uttovné odpisy sa poéitaju z ceny, ktorou je dlhodoby nehmotny majetok alebo dlhodoby
hmotny majetok oceneny v tctovnictve.

Uttovné odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku v
podielovom spoluvlastnictve sa vykonavaji za kazdého spoluvlastnika z  jeho
spoluvlastnickeho podielu.

Uttovné odpisy zaokrihlené podl'a odpisového planu na eurd hore sa G&tujii v prospech
uctov uctovych skupin 07 - Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku alebo 08 -

Opravky k dlhodobému hmotnému majetku a na tarchu uctu 551 - Odpisy dlhodobého
nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku.

Pri tvorbe odpisového planu sa zohl'adiiuje doba pouZitelnosti priCom sa predovSetkym
zohladiuje

a) ocakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

b) ocakavané fyzické opotrebovanie majetku,

¢) technické a moralne zastaranie,

d) zakonné alebo iné obmedzenia na pouzivanie majetku.
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10.

11.

12.

Ak sa zmenia podmienky pouZivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi sa
zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Neodpisuji sa pozemky, predmety z drahych kovov, umelecké diela a zbierky, ktoré nie si
stiCastou stavieb a budov a predmety kultirnej hodnoty a iny majetok vymedzeny
osobitnymi predpismi.

Hmotny majetok okrem zasob a nehmotny majetok okrem pohladavok sa odpisuje pocas
predpokladanej doby pouzivania zodpovedajucej spotrebe budicich ekonomickych tzitkov z
majetku. Nehmotny majetok, ktorym s naklady na vyvoj, sa musi odpisat’ najneskér do
piatich rokov od jeho obstarania.

Obec zostavuje odpisovy plan v stlade so zakonom o Uctovnictve. Majetok sa odpisuje
metodou rovnomerného odpisovania.

V zmysle § 7 ods. 3 zdkona o uctovnictve, uctovna jednotka moéze zmenit postup
odpisovania majetku v Gctovnictve, ak sa tym dosiahne verny a pravdivy obraz skuto¢nosti.
Ak uctovna jednotka zmeni odpisovy plan v priebehu uctovného obdobia, musi novy postup
odpisovania pouzit’ spatne od prvého dita daného Gctovného obdobia. O zmene odpisového
planu musi uctovna jednotka informovat’ v poznamkach.

§ 27
Odpisovy plan

Obec zostavuje odpisovy plan ako podklad na vy¢islenie opravok odpisovaného majetku v
priebehu jeho pouzivania.

Udaje o zvolenom spdsobe odpisovania, roéna sadzba odpisov a Giastka odpisov za
zdanovacie obdobie musia byt uvedené na jednotlivych kartach dlhodobého majetku alebo u
jednotlivého odpisovaného dlhodobého majetku v subore dlhodobého majetku vedeného
vypoctovou technikou.

Odpisovy plan sa aktualizuje /dopiita/ pri kazdom prirastku majetku a pre kazdé uétovné
obdobie sa aktualizuje.

Pri rovnomernom odpisovani sa ro¢ny odpis ur¢i ako podiel vstupnej ceny hmotného
majetku a doby odpisovania podl'a predchadzajuceho odseku takto:

Odpisova skupina | Doba odpisovania v rokoch Roc¢ny odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 8 1/8
4 12 1/12
5 20 1/20
6 40 1/40
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5. Majetok obce sa zarad’uje do odpisovych skupin v zmysle zdkona ¢.595/2003 Z.z. o dani z
prijmov v z.n.p.. Doba odpisovania sa ur¢i podla predpokladanej doby pouzivania. Ak sa
nemoze zaradit’ majetok do 1. - 6. odpisovej skupiny, individudlne sa prehodnoti odpisovy
plan konkrétneho majetku podrla Specifickych podmienok pouzivania.

6. Drobny dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje podl'a predpokladanej doby pouZzivania od 4
rokov do 6 rokov.

7. Drobny dlhodoby nehmotny majetok sa odpisuje podl'a predpokladanej doby pouZzivania od 4
rokov do 6 rokov.
8. Uctovné odpisy sa zaokrahl'uju na celé eurd hore .

9. Majetok sa zacne odpisovat’ prvym dnom nasledujuceho mesiaca po uvedeni dlhodobého
majetku do uzivania .

Clanok 7
Fondy
§ 28

Uttovna jednotka obec Zemiansky Vrbovok tvori:
a) socialny fond
b) rezervny fond
¢) penazny fond.

a) Socialny fond

Tvorba a Cerpanie socidlneho fondu je stanovené v kolektivnej zmluve. Socidlny fond sa
tvori ako thrn povinného pridelu vo vyske 1,5 % zo zakladu uvedené¢ho v § 4 ods. 1 Zakona ¢.
152 z roku 1994 Zb. z. o socidlnom fonde v zneni zédkona ¢. 280/1995 Zb. z. a ¢. 375/1996 Zb.
z.. Zakladom na urcenie pridelu je suhrn hrubych miezd zuc¢tovanych zamestnancom na vyplatu
za bezny rok, za ktory sa zist'uje priemerny zarobok na pracovnopravne ucely. Prostriedky fondu
st vedené na osobitnom uéte fondu vo VUB pobocka a.s. Nové Zamky. Zostatok prostriedkov
fondu sa prevadza do nasledujiceho roka. Zuctovanie prostriedkov predstavujuce povinny pridel
do fondu vykona zamestnavatel’ do konca druhého mesiaca po uplynuti bezného roka.

Pouzitie fondu

Zamestnavatel je povinny poskytnut’ z fondu prispevok zamestnancom v rozsahu a podl'a
zdsad dohodnutych v kolektivnej zmluve na zabezpeCenie stravovania, na sluzby, ktoré
zamestnanec vyuziva na regeneraciu pracovnej sily, na socidlnu vypomoc, na doplnkové
dochodkové poistenie a na d’alSiu realizaciu podnikovej socidlnej politiky v oblasti starostlivosti
0 zamestnancov.
Prispevok z fondu zamestnavatel’ nemoéZe poskytovat’ na icely odmenovania za pracu.

b) Rezervny fond
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Obec vytvara rezervny fond vo vySke urCenej obecnym zastupitel'stvom, minimalny rocny
prijem do fondu je 10% prebytku hospodarenia.

Pouzitie rezervného fondu je upravené nasledovne:

- rezervny fond mozno pouzit’ na uhradu rozpoctom nezabezpecenych beznych potrieb vratane
mzdovych prostriedkov pricom vydavky na mzdové prostriedky nesmt prekrocit’ 20% ro¢ného
pridelu do fondu z hospodarskeho vysledku

na doplnenie zdrojov na obstaranie hmotného a nehmotného majetku

uhradu sankcii za porusenie vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov

na splatky uverov a tirokov z nich

na krytie casového nestiladu medzi prijmami a vydavkami pocas rozpoctového roka

- na zdruzovanie prostriedkov

na pokrytie vydavkov bezného rozpoctu obce.

c¢) Peniazné fondy

Obec moze vytvarat’ vlastné mimorozpoctové penazné fondy. Zdrojmi petiaznych fondov
mdzu byt najma:

- prebytok hospodarenia rozpoc¢tu za minuly rok
- zostatky rezervného fondu z minulého roku
- d’alSie zdroje bezného roka.

Zostatky penaznych fondov koncom roka neprepadaju, o pouziti petaznych fondov
rozhoduje obecné zastupitel'stvo. Prostriedky svojich penaznych fondov pouziva obec
prostrednictvom rozpoctu okrem prevodov prostriedkov medzi jednotlivymi peniaznymi fondmi
navzajom a okrem pripadov, ked’ sa prostriedky penaznych fondov pouziji len na vyrovnanie
¢asového nestiladu medzi prijmami a vydavkami v priebehu rozpoc¢tového roka.

Clanok 8
Inventarizacia
§ 29

Inventarizaciu obec Kozi Vrbovok uskutociiuje v sulade so zdkonom o uctovnictve.
Podla § 6 Zakona o uctovnictve je obec povinnd inventarizovat majetok, zavizky a rozdiel
majetku a zavdzkov. Spdsob vykonania inventarizacie je upraveny v § 29 a 30.

Inventarizdciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku a zavidzkov arozdielu majetku
a zavizkov v GCtovnictve zodpoveda skutocnosti. Inventarizdciu vykonava ku dnu, ku ktorému
zostavuje riadnu alebo mimoriadnu uétovnu zavierku. Uétovna jednotka méze pri zasobach
vykonavat’ inventarizaciu aj v priebehu uctovného obdobia. Termin takejto inventarizacie si urci
uctovna jednotka.

Ustanovenia o vykonavani inventarizacii podl'a osobitnych predpisov nie st tymto dotknuté. Pri
hmotnom majetku okrem zdsob a penaznych prostriedkov v hotovosti méze uétovna jednotka
vykonat’ inventarizaciu v inej lehote, ktoré vSak nesmie prekrocit’ 2 roky. Penlazné prostriedky
v hotovosti musi uctovna jednotka inventarizovat’ najmene;j Styrikrat za ictovné obdobie.
Skuto¢ny stav majetku, zavdzkov arozdielu majetku a zdviazkov sa zistuje inventirou. Pri
majetku hmotnej anehmotnej povahy sa skutoény stav zistuje fyzickou inventurou, pri
zaviazkoch, rozdiele majetku a zdvizkov, apri tych druhoch majetku, pri ktorych nemozno
vykonat’ fyzicka inventiru sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou inventirou, ak je to mozné,
pouziva sa kombindcia fyzickej a dokladovej inventury.

Prikaz na vykonanie inventarizacie vydéava starosta obce, v ktorom vymedzi predmet,
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formy a spOsoby prevedenia fyzickej a dokladovej inventury a inventarizacie, Casové lehoty
a terminy, stanovenie inventarizaénych komisii... .

Uctovna jednotka pri vykonani inventiry a inventarizacie spracuje inventurny supis
a inventariza¢ny zapis.

9 s v

Inventarny sapis je uétovny zaznam, ktory zabezpecluje preukazatel'nost’ uctovnictva.
9

Inventirny stipis musi obsahovat’ tieto tidaje:

- nazov uctovnej jednotky

- sidlo

- denl zacatia inventary

- den, ku ktorému bola inventira vykonana

- deil skoncenia inventiry

- stav majetku s uvedenim jednotieck mnozstva a ceny podl'a § 25

- miesto uloZenia majetku

- meno, priezvisko a podpis hmotne zodpovednej osoby za prislusny druh majetku

- zoznam zavizkov a ich ocenenie podla § 25

- zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavézkov

- odporucania na posudenia redlnosti ocenenia majetku a zaviazkov k datumu, ku ktorému sa
uctovna zavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely Uipravy ocenenia majetku
a zavizkov podla § 26 a 27, ak su takéto skutocnosti zndme osobam, ktoré vykonali inventaru

- meno, priezvisko a podpisovy zdznam osob zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov

- poznamky.

Inventariza¢ny zapis

Stav majetku, zavéizkov, rozdielu majetku a zavdzkov v inventurnych supisoch sa porovnava so
stavom majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavézkov v uctovnictve a vysledky

porovnania sa uvedu v inventarizatnom zapise. Inventarizacny zapis je uctovny zdznam, ktorym
sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva, a ktory musi obsahovat’:

- ndzov uctovnej jednotky a sidlo

- vysledky vyplyvajice z porovnania skutocného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku
a zédvézkov s uctovnym stavom

- vysledky vyplyvajice z postidenia realnosti ocenenia majetku a zavézkov podla § 26 a 27

- meno, priezvisko a podpisovy zdznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v uctovnej jednotke.

Fyzickt inventiru hmotného majetku, ktord nemozno vykonat’ ku diu, ku ktorému sa
zostavuje uctovna zavierka, mozno vykonat v priebehu poslednych troch mesiacov uctovného
obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho uctovného obdobia. Pritom sa musi preukézat
stav hmotného majetku ku ditu, ku ktorému sa zostavuje u¢tovna zdvierka udajmi fyzickej
inventiry upravenymi o prirastky a ibytky uvedeného majetku za dobu od skoncenia fyzickej
inventiry do konca uétovného obdobia, pripadne za dobu od zaciatku nasledujuceho uctovného
obdobia do dna skoncenia fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto i¢tovného obdobia.
Inventarizacny rozdiel m6ze mat’ dvojaky charakter, a to:
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a) manko, ak zisteny skutony stav je niz§i ako stav v uctovnictve aak ho nemoZzno
preukdzat’ uctovnym zaznamom pri penaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje ako

schodok
b) prebytok, ak zisteny skuto¢ny stav je vysSi ako stav v Uctovnictve a ak ho nemozno

preukdzat’ uc¢tovnym zdznamom.
Inventarizacny rozdiel zauctuje uctovnd jednotka do ucltovného obdobia, za ktoré sa
inventarizaciou overuje stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

Clanok 10

Zaverecné ustanovenia
§ 30

1. Tento predpis je sucastou systému financného riadenia obce a podliecha aktualizacii podla
potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny smernice sa vykonavaju dodatkom.

2. Pokial nie je v tejto smernici podrobnejsia Uiprava, pouzije sa primerane zakon o u¢tovnictve,
zakon o dani z prijmov, zakon o cestovnych nadhradach a zakon o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite.

3.Tato smernica bola schvalenda Obecnym zastupitel'stvom v Zemianskom Vrbovku dna

25.6.2018
Nadobuda ué¢innost: 1.8.2018
Nahradza smernicu schvalenu dna 12.12.2010.

V Zemianskom Vrbovku, dna 25.6.2018

Jozef Holy
starosta obce
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Priloha ¢. 1: Podpisové vzory

Meno a priezvisko Funkcia Zodpovednost’ Podpis
Jozef Holly starosta obce zmluvy
objednavky

vecna spravnost’

pripustnost’ operacii

pokladni¢na hotovost’

pracovna cesta

Martina Alemanova

hospodarka

formalna spravnost’

Martina Alemanova

pokladnicka

pokladni¢na hotovost’
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